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SEÇÃO I
Passo-a-passo



Passo 1: Abrindo a tela situacional

 No SAJ EST, clique no link “Situacional”



Passo 2: Abrindo a tela Situacional

 Na janela que se abre, escolha a guia 
“Detalhado”



Passo 3: Preenchendo os campos

 Preencha os campos com os dados de seu foro/vara. 
Deixe  o mês referência como sendo o mês e o ano 
ATUAIS. NÃO coloque dezembro/2005.



Passo 4: Preenchendo os campos

 No campo Situação, escolha a opção 
“Pendente de Julgamento”.



Passo 5: Selecionando as classes

 No campo Classes, você deve abrir a tela 
(clique no botão      ou pressione F5) e 
escolher as classes que aparecerão no 
relatório.

 Clique no botão Todos para selecionar todas as 
classes.



Passo 6: Desmarcando as classes desnecessárias

 Após selecionar todas as classes, desmarque as 
que não entrarão na meta 2 do CNJ. E, após 
desmarcar, clique em “Selecionar”.

 A lista completa de classes que devem ser 
DESMARCADAS se encontra no final deste 
arquivo.



Passo 7: Configurando o ano de referência

 No campo “Ano de referência do recebimento 
dos processos”, preencha com as datas inicial 
e final.

 Dica: utilize uma data inicial bem antiga e a 
data final 2005. Veja a imagem abaixo como 
exemplo:



Passo 8: Desmarcar itens do campo “Considerar”

 Na área “Considerar” DESMARQUE todos os 
itens e clique em “Consultar”.



Passo 9: Classificando por data de recebimento

 Na tela que surge, clique no título da coluna 
“Data do recebimento” para classificar a 
relação pela data que o processo foi recebido 
na Secretaria. Veja na imagem:



Passo 10: Configurando a impressão

 Para configurar a impressão, clique no botão 
“Configurar”:

 Na janela de configuração, marque a opção 
“Paisagem” e clique OK:



Passo 11: Visualizando o Relatório

 Clique no botão               para ver como ficará 
o relatório impresso.



Passo 12: Salvando ou imprimindo

 Para salvar, use o botão:

 Para imprimir, use o botão:

 Navegar entre as páginas: 



SEÇÃO II
Passos Opcionais



Passo 13: (Opcional) Exportando a planilha

 Na tela do passo 9, clique no botão “Exportar 
para a planilha do OpenOffice”, conforme a 
imagem abaixo:



Passo 14: Salvando a planilha no computador

 Digite um nome para a sua planilha e salve a 
mesma no seu computador.



SEÇÃO III
Informações Importantes



Classes Excluídas da Meta 2
1. Código 637 - Carta de Ordem

2. Código 72 – Carta de Ordem

3. Código 73 – Carta Precatória

4. Código 74 – Carta Rogatória

5. Código 75 – Carta Testemunhável

6. Código 695 – Carta Testemunhável

7. Código 146 – Execução

8. Código 128 – Execução Juizado Especial

9. Código 351 – Execução (em geral)

10. Código 129 – Execução contra a Fazenda Pública

11. Código 130 – Execução da Obrigação de Fazer

12. Código 131 – Execução da obrigação de Não Fazer

13. Código 352 – Execução de Alimentos

14. Código 542 – Execução de Honorários

15. Código 132 – Execução de Medida de Segurança

16. Código 516 – Execução de Medida de Segurança



Classes Excluídas da Meta 2
17. Código 133 – Execução de Medida Sócio-Educativa

18. Código 458 – Execução de Pena Alternativa

19. Código 134 – Execução de Prestação Alimentícia

20. Código 541 – Execução de Sentença

21. Código 135 – Execução de Sentença

22. Código 136 – Execução de Sentença – Juizado Especial

23. Código 145 – Execução por Quantia Certa contra Devedor solvente

24. Código 701 – Execução de Sentença – Juizado Especial

25. Código 137 – Execução Especial

26. Código 138 – Execução Fiscal – Estado

27. Código 139 – Execução Fiscal – Município

28. Código 140 – Execução Fiscal – União

29. Código 422 – Execução Fiscal

30. Código 421 – Execução Fiscal Estadual

31. Código 141 – Execução Hipotecária

32. Código 142 – Execução para a Entrega de Coisa Certa



Classes Excluídas da Meta 2 (cont)
33. Código 143 – Execução para a Entrega de Coisa Incerta

34. Código 163 – Execução Penal

35. Código 477 – Execução Penal

36. Código 144 – Execução Penal

37. Código 175 – Execução por Quantia Certa contra Devedor Insolvente

38. Código 543 - Execução por Quantia Certa contra Devedor Solvente

39. Código 488 – Execução Provisória

40. Código 402 – Execução Provisória

41. Código 329 – Executivo Fiscal do Estado

42. Código 332 – Executivo Fiscal do Município

43. Código 172 – Inquérito Judicial

44. Código 173 – Inquérito Policial

45. Código 326 – Inquérito Policial (Juizado Especial)

46. Código 401 – Inquérito Judicial Falimentar

47. Código 412 – Inquérito Judicial Referente a Dano ao Meio Ambiente

48. Código 440 – Inquérito de Apuração de Responsabilidade

49. Código 580 – Inquérito Policial



Classes Excluídas da Meta 2 (cont)
50.Código 280. Termo Circunstanciado - Acidente de Trânsito

51.Código 281. Termo Circunstanciado - Contravenções

52.Código 282. Termo Circunstanciado

53.Código 192. Notícia Crime

54.Código 459. Noticia Crime 

55.Código 327. Notícia Crime

56.Código 253. Representação Criminal



Algumas Observações
 Concluindo estes passos, salve e/ou imprima sua planilha.
 O SAJ EST é atualizado aos domingos e, portanto, as estatísticas mais 

atualizadas poderão ser extraídas nas segundas-feiras.
 CASOS ESPECÍFICOS, tais como os processos criminais com denúncia recebida 

em 2008, por exemplo, deverão ser vistos caso-a-caso e excluídos da lista 
manualmente. Conforme texto do CNJ: “7. Que processos criminais devem 
ser incluídos na Meta 2? As ações em que houve o oferecimento de denúncia 
ou queixa até 31/12/2005, ainda que não tenha ainda havido o recebimento 
ou quando ele seja posterior àquela data, à exceção dos processos suspensos 
e demais classes processuais excluídas nas definições do Sistema de 
Atualização da Meta 2”.

 Lembramos que o sistema SAJ é uma ferramenta de auxílio à secretaria 
judiciária e magistrados, permitindo a identificação e mapeamento da 
situação de todos os processos. Acima de tudo, as informações precisam ser 
alimentadas corretamente e, no caso dos processos criminais, o Histórico de 
Partes precisa condizer com a realidade dos autos.
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