PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
GRUPO DE TRABALHO DO SAJ DO PRIMEIRO GRAU — GTSAGP
Forum Miguel Seabra Fagundes
Rua Dr. Lauro Pinto, 315, 6° Andar, Lagoa NovaaN®&N, 59064-972
Tels.: 3616-9038 / 9135/ 9157 — E-magjtsaj-pg@tjrn.gov.br

Sistema de Automacao do Judiciario - Primeiro Grau

Publicacbes

PADRONIZACOES DE PROCEDIMENTOS
SAJ PG5

EQUIPE SAJ - PRIMEIRO GRAU




INDICE
INTRODUGAO .......coieeitt ittt ettt s e et e e e saeeteateesteseesteateeseesssaesanasssseeseesessresreeneens 3
12 ETAPA: ORGANIZANDO O QUE VAI SER PUBLICADO ...coeiuvevevceiececeeeeeeeiene, 3
22 ETAPA: CONFIGURANDO A RELAGCAO DE PUBLICAGCAO ......c.ccoveveeeecerreeeenen, 5
Visualizando RelagBes JA SalVas..........ooouiiiiiiiiiaeiiee e 8
32 ETAPA: ORGANIZANDO O TEXTO DA RELACAO DA PUBLICEAO ..................... 9
FORMATACAO PARA O DIARIO DA JUSTICA ELETRONICO...cc...cooveverereeeee. 14
FORMATAGCAO DA PAGINA ... .oooviieces ittt e ettt srearnneas 14
FORMATAGAO DO TEXTO ...oiiiieeeeeeete et sttt te et sae e nnnens 14
FORMATACAO PARA O DIARIO DA JUSTICA IMPRESSO ...omeveeveveeveereeennannes 14
42 ETAPA: CERTIFICANDO A PUBLICACAO ...t 15.
Certidao de Remessa de RelaCa0...........uuuuceeieiiiieieeeeeeerrs e reee e 15

Certiddo de Publicag@o de RelaGa0 .........ccccimmiiiiiiiiieieeeeeeeeee e 16



INTRODUCAO

De acordo com a portaria n.° 037/07-TJ (publicadeDOE de 06.11.07), excecbes
feitas, as intimagcdes de advogados dos atos pr@misssas Comarcas do Estado devem ser
feitas mediante publicagdo no Diario da Justicaa RPanto, os servidores deverdo preparar,

elaborar e enviar a publicacdo de acordo com o Klajue segue.

12 ETAPA: ORGANIZANDO O QUE VAI SER PUBLICADO

Selecione na tela de Movimentagdo Unitaria (no ,SAknu Andamento >
Movimentacdo Unitaria). Coloque o numero do prozesselecione a movimentacéo que ira

ser enviada ao Diario Oficial.

Marque acheck-boxPublicar movimentacéao”, conforme a figura abaixo:

[ sistema de Automacéo do Judiciario - Primeiro Grau iR _&] x|

Cadastro Andamento  Carga  Expedientes  Mandados Certiddies  Consulta  Relatdrios  Apoio  Ajuda

2 ov]|atrans z]sa o mmes@|eass e
& Al
ﬁMovimentagEo Unitaria — =1 =]
Processo: G: fl'

126.06.000008-7 {00000

i~ Movimentactes do procesza

=4 126.06.000008-7

! 17/08/2006 - Carga an Advogada
1740842006 - Recebimento
17/08/2006 - Jurtada de Mandado
18/08/2006 - Aguardando Audiéncia

Local fizsico : Pilha Dficiais de Justica

Clazze : Reparagao de Danos
Autor ; Municipio de Santa Cruz - Rn
Requerdo : Siemens Ltda
Wara: Civel - Titular

— Dados da movimentacao
Data:

[04/10/2006 | = || Quartarfeira ]

iz 04/10/2006 - Sentenga de Mérnta Gab.[Art. 269, Tipa de movimentagso

[027.12. | Sentenga de Mérto Gabu[A 263001 eIV do CPC) |||

Complemento da movimentacio :

DISPOSITIVD Pelo acima exposto, julga improcedente a
integralidade do pedida, por reconhecer que inexistiv culpa da parte
18 na demora da primeira manutengio [periodo de janeio de 2004 &

)

[884 | aiton Finhei o)
Folhas : Prazo : Wencimento Cumprimento :
ll:lias["'l"'l 'l["'l"'l 'l
Local fizico :
=

Complarrerte-dedacal fizico :

=

[ Wisualizar tadas a5 mavimentagSes

B Salvar & Limpar ? Fechar

Santa Cruz / Vara Civel

Versio: 1.1.2-10 Base de dados: PGSTESTE

:i—,'Iniciar| R, 2 Pandion Inst... -| |Z] saapadministrag... | && 2 Broffice.org, v||EJ SA1/PGS

C . o p R 1434

OBSERVE QUE o texto que sera publicado € o queessto campo “Complemento

da movimentagéao”.

Ao clicar no botéo salvar o sistema abrira apela o usuario verificar os advogados
que deverdo ser intimados. O prazo para atendingmtque esta sendo determinado na

intimagé&o, conforme a tela abaixo:




[ sistema de Automacio do Judiciario - Primeiro Grau 18] x|
Cadastro  Andamento  Carga  Expedientes  Mandados AR Publicag@o  CertidSes  Consulta  Relatérios  Apoio  Ajuda
[z ovn|aaa=was=a|ea o aa @ aa s =] |
o Al —
s Movimentacdo Unitaria P ] [
Processo: @ Clasze : Heparagdo de Danos *
126.06.000008-7 |DDDDD Autor : Municipio de Santa Cruz - Rn
i ﬁ Partes e Advogados para Relacdo/Publicacao £k IEllll
. Processo:@ Classe:
126060000087 [00000 | .. |Reparagdn de Danos | =
Advogad}g Fartes :
Inl(fF'raon‘:orma |NV—|'EH'B\ | PublicarlParticipa;:Eo |N0me | T
& 5/3iério Grancisco de 5 ales Felipe 2.843/AN ) @ At Municipio de Santa Cruz - Rn
e Siemens Ltda 3
3
)
Partes/idy. L
B salvar ? Fechar "
[ Misualizar todas as movimentagies ‘ ID Publicar movimentag:3o
=l Salvar sk Limpar T Fechar
Santa Cruz / Vara Civel _  Versiio: 1.1.2110 Base de dados: PGSTESTE
Eﬁlniciar| . 2 Pandion Inst... v| sadfadministrag. . | & 2 Eroffice.org. . v| SA1/PG5 |any&@,ﬂg@ 1442

O botédoPartes/Adv. desta tela anterior permite acessar a tela décagto do
processo para atualizacao dos advogados, para aedsr havido algum substabelecimento.

[ sistema de Automacio do Judicirio - Primeiro Grau -1=]x]

Cadastro  Andamento  Carga  Expedientes  Mandados AR Publicag3o  CertidSes  Consulta  Relatérios  Apoio  Ajuda

EE IR Y I o a& =@ aas s 2] |
~=lo il

P Pracessa:

Classe :

E[12B.UB.UUUDUB-? | (248 |Reparagiio de Danos

[Dados Erocessuais][Pgrtes & Fepresentantes ]@as e Bens][gutros Mumeros e Dbs.]

Ea 12E.06.000002-7 @ Dados principais][_ﬂ.ualificacﬁo]

& Autor: Muricipio de Santa Cru... Tipo de participagio :

@ o: b B 62 [advogao e
& Requerido: Siemens Ltda & T AR

8 [ Fisica BIEEE
Mome da parte : Génera :

& (1260010243 IFrancisco de Sales Felipe ] [Masculino 5 ]

&C Macionalidade : Estado civil : Profigsdo :
[Brasileiro[a] - - ] ] [Advogado ] 9_*,
Complementa da parte : ]
Etiqueta de autuagio Segredo de justica Justica gratuita ldoza
EEES Municipio :
[ | e &
Mome do logradouro : M drmera %

=

Bairro :

Complementa :

Copiar advogados entre partes do mesmo pdlo

= Salvar s Limpar "® Fechar

Santa Cruz / Vara Civel

Versdo: 1.1.210 Base de dados: PGSTESTE

#/niciar| W& 2 Pandion Inst... | [ sadjadministrac. . | & 2 Broffics.org. . v| SAJ/PGS

Bk, %0 w2 B e

OBSERVACAO: Cabe ressaltar que a etapa 1 deverfearno dia-a-dia de utilizacio do

sistema pelo pessoal da secretaria.




22 ETAPA: CONFIGURANDO A RELACAO DE PUBLICACAO

Na tela do SAJ, acesse o meRuwblicacdo > Intimacdo de Advogados >
Configuracao Veja a figura abaixo:

=18 ]

S Sistema de Automacio do Judiciério - Primeiro Grau
Cadastro Andamento  Carga  Expedientes  Mandados AR | PublicagSo | Certiddes Consulta  Relatdrios  Apoio  Ajuda

J | Intimagdo de Advogados Configuracda. .. | ‘
- Devolugdo de Autos 4 Certiddo de Emissdo. ..

Jl?%%\ B G & B & B
Elirminacdo de Autos 4 Certiddo de Publicagdo...

TJ RN HIBUNJ’\L DI: JJc% |u
IO ESTARC DO RIO GRA 0o Consulta de Relacies. . Usuario: SAJ - Usuario padrio *

SAJ F’rln

Processos Distribuidos. ..

Recados = Dica do Dia =

P Edfitar cadastro de p. controlada (ady), wtilize o botéo

O Uguario S8 - Usudrio padrdo ndo possui recado
editar cadastro completo na pasta (aba) gualificagdo no

P>
% Compromissos da semana = & Links importantes =
M&En exiztelm) audigncial =) agendadal=) para esta Tribunal de Justica
T DOE
siP
i Informagées importantes = FDu
Existe(m) 2 documentols) ndo finalizados Carcio
Mao exizte(m) documentols) & recuperar
GIETEMJT.!
AUTOMACAD
OA JUSTICA
P
ﬁ%
Poligraph
Santa Cruz / Vara Civel Versio: 1.1.2-10 Base de dados: PGSTESTE
@& Iniciarl EZ Pandion Inst... vI SAJjAdministrag... SA1/PGS fi:‘l Passo 4 passo p... mx] =

Na tela de configuragédo da intimacédo do advogddwe-se clicar com o botdo nova
relacédo para que o sistema gere o numero da relagéseguida colocar o periodo no qual o
sistema deve buscar o que esta pronto para puliGapesquisar através do botdo com esse
nome. A tela sera preenchida como se vé. A relgcpode ser salva através do botéo salvar:

¥ configuracio da Intimagdo de Advogados =] =3
Yara Relagio :
T [t o ] e
Processos a publicar][Configu@c%o1[Finali;a;§o]
Periodo :
[ A/ - ]a[ L4 - ] Liztar az movimentagies que & foram publizadas Pezquizar
Processo | M ovimento | T
.
Ins
Lzl
Del

Complemento da movimentac3o :
j|
e

Nova relacza %Exclun relagin | Paes/ddv. Frocessos em vermelho ndo possuem advogados marcados para publicagio.

Cria uma nova relagéoI
Salvar = Limpar Felatdrio Al Wisualizar * LConfigurar ?Eechar




OBSERVACAO: Além da opca®esquisar para preparar a relacdo de publicacdo, existe

também a opc¢éo de digitar os numeros dos procassoa,um, acionando o botdo inserir que
leva o usuario para aba/pasta configuracao.

Uma vez salva a relagdo de publicagdo, o usud@ve donferir os processos e 0s
dados relativos a cada um deles. Caso o usuaressiex alterar algum dado para publicacéo,
deve acessar a aba/pasta configuracdo na qualptadéoeditar alguma incorrecao ortografica

no texto a ser publicado, quanto atualizar os aalog, 0 que, neste caso, através do botédo
Parte/Adv.

[ sistema de Automacéo do Judiciario - Primeiro Grau
Cadastro  Andamento Carga

== x|

Expedientes Mandados AR Publicagdo

Certiddies  Consulta  Relatdrios  Apoio  Ajuda

o s@|aass

BRI Y E

|% &

ﬁtonfigural_:'a"o da Intimacdo de Advogados

ol x|
Wara: Relagdo :
(33 [VaraCivel |

rio mn
b0z | 2007 |
Processzos a publicar Configu@céo][.Finaligacéo]

Processo :G?’ Clazse :

[126.06.000008-7 | 00000 | <, |Reparagio de Danos ICEE N
M ovimentagio :

w7

[neuwznns 3 ][Senten;:a de Mérita Gab.[Art, 269,)1 & IV do CPC) ] Pesquisar «
Complemanta :

Ing

L&
DISPOSITIVO Pelo acima exposto, julgo improcedents a integralidade do pedido. por reconhecer que inexistiu culpa & f Del
da parte ré na demara da primeira manuteng3o [perioda de janeio de 2004 & 02/08/2005) & para indeferir a
indenizag3o no periodo subsegiiente ao zegundo defeito do equipamento [23/08/005 até 051 2/2005], por
auzéncia de comprovagao dog prejuizos alegadoz. Condeno o Municipio ao pagamento de honoranoz em 5% do -
Advogados Partes :

| |Intim | Prazo |Forma| Mome |0&B |7‘| | Public.| Participagc| Nome |

2.843/RN puer I8
L Requerida | §

| 5 Diarnic Francisco de Sales Felipe

Partes/ddy.

B salvar & Limpar Fielatdno

o Yisualizar % LConfigurar ? Fechar
Santa Cruz [ Vara Civel

Versio: 1.1.2-

A’b‘Iniciarl R, 2 Pandic... v| £ saapadmin... ”E SA1/PGS ) Meus docu,.. | [= Passoapa... |

ase de dados: PGS5TESTE

Cahh, 20w 2B s

Ap6s a conferéncia de todos os dados da publicag@ee-se passar para aba
finalizacdo. Nela o usuario devera selecionar o MMiz e o Diretor de Secretaria para
publicagédo e salvar. O BOTAO FINALIZAR E ENVIAR SOEVE SER UTILIZADO

QUANDO A RELACAO ESTIVER ABSOLUTAMENTE PRONTA.



S Sistema de Automacio do Judiciério - Primeiro Grau
Expedientes Mandados AR Publicagdo  Certidfes  Consulta  Relatdrios

|& & EET RIS |

Apoio  Ajuda

Cadastro  Andamento  Carga

IR

ﬁ Configuracao da Intimacao de Advogados
Wara Relacio : rio *
[33  [varaCivel | & | [ooo2 J2007 | o

[Processgs a publicar 1[’Configurgg;%o]rFinaIi;agﬁow
 Informactes para o cabecalho da relagio

Juiz : e
324 | |Airton Pineino l&] [T Listar todos
Ezcrivio =

706 [Simon_l,l K.arla Méga Costa de Assiz l _&J [ Listar tadas

 Movimentagdo a zer langada ao finalizar o edital

Tipo de movirmentagdo :
[050. 0. IAguardando FielagZo/Publicacio no DOE ] al

)
[
™~
J
LACH
ca
Finglizar & enviar | Certiddo de emissdo é&
EE— IE—
ph

B Salvar s Limpar & Felstéio ;il Yisuglizar 9 Configurar §® Fechar

SAJAdmini. .. ” SA1/PGS [EJ Meus docu... | E Passoapa... | |QBE'J&Q

wlnlclarl n 2 Pandia...

Quando acionado o botdo - finalizar e enviar istema apresentara a mensagem da
impossibilidade da alteracao da relacao a parterd@o. Vale ressaltar que, até a finalizacdo
da relacdo, novos processos podem ser adicionadesraa através do botdo inserir.

=18 ]

Em Sistema de Automacio do Judicidrio - Primeiro Grau
Mandados &R Publicacdo

|6 &

Certidies  Consulta  Relatdrios  Apoio  Ajuda

o t@m s @||a@ %S

Cadastro  Andamento  Carga  Expedientes

0=

By G & B & 6 &

|2 % v
R —Ioix]

ﬁ Configuracao da Intimacdo de Advogados
Wara Relacio : rio *
[33  [varaCivel | & | [ooo2 J2007 | o

[Processgs a publicar 1[’Configurgg;%o]rFinaIi;agﬁow
 Informactes para o cabecalho da relagio

Juiz :
[884 [Airton Pinheina l&] [ Listar todas
Ezcrivin =

708 Simony Karla Mo e os St ot rodos
o e — ]

( Movimentag3o a ser lang e T . . . T
Apos finalizar a relagdo nenhuma alteracdo serd permitida. Deseja finalizar?

Tipo de movimeantacio : ? )
0R0.01. Aguardand:

)
[
™~
J
LACH
ca
Certiddo de emizzdo é&
IE—
ph

[5 Salvar o Limpar & Relatsrio )5-.' Yisuglizar 3¢ Configurar ¥ Fechar




8

Ao acionar o botdo - Sim - o sistema apresentdedaade erro que segue, mas ainda
assim a mesma sera finalizada. Acione o botdo ded®¥rro, feche a tela - certiddo de
emissdo de advogados e visualize a relacdo atdavBetdo com este nome situado na parte

inferior da tela.

[ sistema de Automagdo do Judiciario - Primeiro Grau _|&] x|
Cadastro  Andamento Carga  Expedientes  Mandados AR Publicagdo  Certidfes  Consulta  Relatdrios  Apoio Ajuda
|2 ov]|atrans z]sa o mme@|eass =] ]
. <l
[ Configuracio da Intimacdo de Advogados o i ] |
“Wara: Relagdo : rio *
(33 [VaraCivel | o [ooo2 [2007 |
Frocessos a
= Ol xl—
 Informade - - _I ————
iz Wara Relacio :
aad  |ar |33 [araCivel ] o002 | 2007
Escrivo: | |Impririr |F'rocesso |Classe |
AEle 126.06,000008-7 Reparagio de Danos
~ Moviments (St
Tipo de moy i
050.01.
Excecdo 'EldProtocolR eplvEmor' no madulo SAJPGRAPP. exe no enderego —
° 001A3F23
5.1.1 <zantacruziatim.gowv. br>: Recipient address rejected: Uzer unknown
in lozal recipient table
=~
=~
'\
Y Limpar & Relatdrio J‘S.l Wisualizar X LConfigurar ? Fechar é‘é
Finglizar & enwviar | Certiddo de emissdo é{.
ph
ol Salvar & Limpar & Relatéro J‘fﬂ Yisualizar % LConfigurar ? Fechar
Santa Cruz [ Vara Civel ) Versio: 1.1.2-10 Base de dados: PGSTESTE
ﬂj’lniciarl SAJfAdministrag, . | [ Passo a passop... | & ajuda on-line do... | SAJ/PGS E Rl D ) s

Visualizando Relagdes Ja Salvas

Na tela de Configuracdo da Intimacdo de Advoga@dmenu Publicacdo >
Configuracdo > Intimacdo de Advogadpsligite o numero da relacdo (que ja havia sido
salva previamente) e pressione a tecla TAB ou atrdaés do bota 2 que abrira a lista de
relagOes ja salvas.

SAJ Primeiro Grau

R‘.‘ﬁ Configuracdo da Intimacdo de Advogados 0] x|
Wara Relacio :
['I I‘Jala [Inica \I [ I l 3_'
Proceszos a publicarW[Configu@géo][Finaliga;ﬁn}
Periodo
[ s - la[ Hd - ] Liztar az movimentagdes que |a foram publicadas Pesquizar
| |Processo | Movimento | T
| «
Inz
L L
el




32 ETAPA: ORGANIZANDO O TEXTO DA RELACAO DA
PUBLICACAO

Aqui é necessario que se diga que a relacao daafoomo estad sendo vista na tela
abaixo sO poderé ser salva na extensdo “pdf’, & i@ permite qualquer formatacdo pelo
usuario. Tendo em vista que tanto o Diario da gastomo o Diario Eletrénico tem suas
exigéncias de formatacdo havera necessidade deggg em novo conjunto de passos para

deixar a relacdo com a formatacéo exigida por catddos Diarios.

ﬁvisualizagén do Relatério

M

-l-o\ —0\ 1(9\ 0\ Zoom:lm

=18 %]

< B W

JUiZo DE DIREITO DA VARA UNICA

LIMAC )
EDITAL DE INTIMAGAO DE ADVOGADOS

RELAGAQ Ne 000142007

Intimem-se.

Aguinaldo Fernandes Dantas

JUIZ(~) DE DIREITO MARNALDO DANTAS DE ARALIC )
ESCRIVA{D) JUDICIAL MARIA DAS GRACAS DE ARAUIO

ADV: AGUINALDD  FERMANDES  DANTAS - Processo
120.07.000864-6 - Retificacio, Restauracdo ou Suprimento do
Registro Civil - Reguerente: Gilberto Raimundo de Lima

Cefiro o pedido do Ministerio Publico. Intime-se o advogado do
requerente para juntar certiddo de batismo deste, em 10 (dez)
dias. Junte-se certiddo de antecedentes
requerente. Apraze-se audiéncia de instrugdo e julgamento.

criminais  do

-

|Visualizando pagina 1 de 1

® Iniciarl |) 3 Windaws Explarer '”@ SA1/PGS 1.5’ imagem - Paint

| @Passoapasso para.‘.l ‘ Peequizar ha Area de | &2 ‘C&?;E,Jﬁll\yﬂ@ 19:29

Salvar a relacdo em uma pasta do computador, atrdwédisquete localizado na parte

superior da tela, que so estara ativo se a retagicsido finalizada.
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Em visualizacdo do Relatério ) 5] x|
R N R e s [ R N O S I
THRM - COM = A 142007 - 20:25:91
_ Salvar IE} Meus documentos j = cF E2- -
jHE&PEI)EEDé Minhas imagens [ Trabalho Proc, Antigos
ESCRIAID) |= Mirhas misicas
EDITAL DE It Problemas Comarcas
Salks
RELAGAOD N Sugest 5a1
Trabalho com tabelas a7 .
ADY: FRANC aragdo de Danos -
Autar: Munici | [»] tima exposto, julgo
improcedent demara da primeira
manutengéo 2 = ndo suhsegiente ao
sequndo det Mame da arquive: |F|e|ag;ao onz.07 \ﬂl agéo dos prejuizos
alegados. Ct como nas custas do
processo PF - Salvar como IAcrobat FReader [*.pdf) j ml
Acrobat Beader [ pdf)
Francisco de Sales Felipe (OAB 2.84 3R M)
Visualizando pagina 1 de 1 |
ftj' Iniciarl I SA1/PGS E] IMeus documentos | E’I Passo a passo para Publi. .. | |Qﬂ§n,¢g@}é&@ 20026

Abrir a relacdo salva na extensao “pdf’ e agotaasia como arquivo de texto para
poder formatar como for necessario, tendo o cuideddeixar na mesma pasta.

#| Adobe Reader - [Relacdo 002.pdf] _&] x|
?j Arquiva  Editar  Yisualizar Documento Ferramentas Janela  Ajuda & x|
Criar PDF Adobe on-line. . @ |g4% -@® i@ - ;I Busear na Wb | (e
== ™ abrir... chl+0 b
@ %E—mail... z
E
.E’ Edigfes digitais 4
o Fechar Chrl+h
) Emitide em : 23/11/2007 - 20:22:11
Salvar uma copia. .. Shift+Ckrl+5
Propriedades do documento. .. ChrlHD tf}GA COSTA DE ASSIS
Configurar pagina. .. Shift+Ckrl+P
L:\ Imprirmir... Chrl+P
Impress&a pela Internet com o PrHRtME. .. Shift+Chrl+9 OAB 2.5843/RAN) - Processo 126.06.000008-7 - Reparagic de Danos -
Pequerido: Siemens Ltda - DISPOSITIVO Pele acima sxposto, julgo
1 di\.. \Relacdo 002.pdf por recenhecar gue insxistiv culpa da parts r& na demora da primeira
= e 02/058/2005) & para indeterir a indenizagio no periode subsegiente ac
2 dih...\Publicacdo L.pdf {8/005 até 05/12/2005). por auséncia de comprovacdo dos prejuizos
G 5 nento de honorarios em 5% do valor do pedide, bem como nas custas do
g 2 dih...4...¥ara Unica - Relaggo 0001-2007 . pdf ubro de 2006, Airton Pinheire Juiz de Dirsite
E 4 d:\Documents and Settingsy, .\ TEste. pdf
o 54,10.100.11,221Y...154]_Fstatiscia. pdF
2 Sair chl+Q
-
=
o
£
Q
[s]
Lz
-
F (| "ol |
o ||H<|1°"31 n|':.=*w| L
iﬂlniciarl SAJIPGE | E] Meus documentos | f;’, Passo a passa p... II 7l Adobe Reader... |Qsﬁ'ﬁg-)&9y ﬁ’g@ 2ma9




11

Feche a relagao salva na extensdice abra o arquivo de texto que vocé salvou:

RI=

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda | ;,'

Q- O FLPLIE ——

@ Publicazdo
Tarefas de arquivo e pasta S

J Criat urna nova paska
@ Publicar esta pasta na Web
E} Campartihar esta pasta

»

Outros locais

@ Desktop

ﬂ Meus docurnentos
-j Meu computador

& Meus locais de rede

%«

Detalhes

Figura: Arquivo de texto salvo a partir do arquitjpdf”.

Selecione todo o texto para copia-lo. Clique Editar > Selecionar tudo (observe
que é possivel também selecionar todo o texto cotecéas de atalho do tecla@ul + A):

-Iolx]
Arquivo | Editar  Formatar  Exibir  Ajuda
|JUi2 Desfazer itz A \ARA UNICA , =]
JUIZ  Recortar cir JARIVALDO DANTAS DE ARAUJO ‘
ESC “t o ml MARIA DAS GRAGAS DE ARAUJO
Calar: ey ]
LIM; Excluir (=]
EDI’ DE ADVOGADOS

Localizar. .. Cir4+F

REL Localizar proxima F3 p7

AD\  substicu... ki FERNANDES DANTAS - Processo

120 IEEEEE “tc  Retificacdo, Restauracdo ou Suprimento do
et uerente; Gilberto Raimuncdo de Lima -

Defi_foraidsta FS & Ministério  Publico. Intime-se o advogado do

requerente para juntar certiddo de batismo deste, em 10 (dez)

dias. Junte-se certiddo de antecedentes criminais do

recquerente. Apraze-se audiéncia de instrucdao e julgamento.

Intimem-se.

Aguinaldo Fernandes Dantas

Figura: Selecionando o texto para copiar

Copie o texto selecionado no medaopiar, ou ainda através do atal@rl + C:
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-l
Arquivo lm Formatar  Exibir  Ajuda
Desfazer =, \/ARA UNICA =]
Recortar ENIARIVALDO DANTAS DE ARAUJO
Colar: g
Excluir Del
Localizar, .. Ctrl+F
Localizar praxima F3
CEECTN T F ERNANDES DANTAS - Processo
lipara... Sl ctificacdo, Restauracdo ou Suprimento do
C Lt ucrente:  Gilberto Raimundo de Lima -
Horafdata S » Ministéric Publico. Intime-se o advogado do
requerente para juntar certiddo de batismo deste, em 10
dias. Junte-se certiddo de antecedentes criminais do
requerente. Apraze-se audiéncia de instrucdo e |
Intimem-se.
Aguinaldo Fernandes Dantas
[

Figura: Copiando o texto para a area de transfeiéro Windows

Feche o bloco de notas e abra o modelo de puébcgyquivoModeloPublicacag,
dando um duplo clique sobre o arquivo:

Nl i e

Este modelo de publicacdo possui uma macro quer@eser ativada, pois, caso
contrario, o botdo que ir4 ajustar o texto paraévoéo funcionara. Portanto, Ao abrir o
modelo de publicagéo, cliqgue em Ativar macros conéa figura abaixo:

BrOffice.org - Aviso de seguranca il

& C:'Documents and Settings'f157731..."ModeloPublicacao.ott

1 documento conkém macros de documentos.

As macros podem conter virus, Embora seja sempre seguro desativa-las
para um documento, nesse caso vocg podera perder a funcionalidade
oferecida pelas macros de documento.,

Akivar macros | D
b

Agora, na tela do BrOffice, cole o texto que vbe&ia copiado do bloco de notas.
Vocé pode fazer isto no memditar > Colar ou através do atallotrl+v , como na figura:
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Apos isto, clique no botdo Correcdo para que offr® faca algumas correcdes
prévias (aguarde um pouco, pois, dependendo dain@aguode levar alguns segundos).

=00

Figura: Texto antes da correcao prévia.



14

Figura: Texto ap@s a correcao prévia.

Por ultimo, fazer a organizacéo e a formatacaterim conforme exigéncias de cada
um dos Diéarios. Veja algumas dicas de tal formatatfaixo.

FORMATACAO PARA O DIARIO DA JUSTICA ELETRONICO

Ressalte-se que as regras de formatacao saoalercarigatorio e a desobediéncia as
mesmas implica a ndo publicagcédo do expediente.

FORMATACAO DA PAGINA

O usuario nao precisara se preocupar com estafacdo, pois 0 modelo disponivel
naintranet do TJRN ja esta configurado.

FORMATACAO DO TEXTO

Letra: arial 10, cor preta ou automatico / entreist espacamento simples / texto: justificado.
Observacéo: o arquivo para publicacdo no DiarioJdstica Eletronico ndo deve

utilizar negrito, sublinhado, itdlico, caixa de teex Também ndo deve conter cabecalho,

rodapé e qualquer tipo de imagem como brasdes ageins com assinatura.

FORMATACAO PARA O DIARIO DA JUSTICA IMPRESSO

Para o Diario Oficial impresso, basta se preocupar a formatacdo do texto:
Fonte: Times New Roman 10, cor preta

Entrelinhas: simples

Paragrafo: justificado
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42 ETAPA: CERTIFICANDO A PUBLICACAO

O SAJ possibilita a emissao de duas certiddesiv&la publicacdo de intimacédo de
advogados:
1. A Certiddo de Remessa de Relagéo (mRablicagéo > Intimacdo de Advogados >
Certidao de Emissgp
2. A Certidao de Publicacdo de Relacédo (mBnblicacdo > Intimacdo de Advogados >
Certidao de Publicacgo

Menus para emisséo de certiddes

Certiddo de Remessa de Relacéao

Para emitir a certiddo de remessa (mBablicagcdo > Intimacdo de Advogados >
Certiddo de Emissgpao acessar a mesma, basta colocar o numerodat@ageno campo

correspondente (clicando em TAB ap0s isso), ouaagtidando no botdo (lupa).

O

Para imprimir a certiddo, use o botéo relatéreando a visualizacdo caso queira. A
seguir, se vé o teor desta certidao:



Figura: Certiddo de Remessa

Certiddo de Publicacéo de Relacéo

Para emitir a certiddo de publicacédo da relag§m @ seguintes passos:

Acesse a tela (mentPublicacdo > Intimacdo de Advogados > Certiddo de
publicacag;

Insira 0 niumero da relagdo no campo correspondelitando em TAB apds isso), ou
localize a relacéo através no botéo (lupa);

Preencha os campos Publicacdo (com a data na gelado saiu no DJ), Numero do
diario e as folhas (do DJ);

Salve;
Em seguida, acione o bot&o relatério para imprasicertidoes.
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Tela de emissédo de certidao da publicacdo de adimga

Observando que esta tela NAO apresenta opc¢éo simlizacdo. Uma dica para
visualizar a certiddo antes de imprimir é configuaampressora para o CutePDF Writer e
gerar um arquivo pdf. Abaixo, um modelo da certidao

Figura: Modelo de certiddo de publicacdo

ATENCAO: Recomendamos que os procedimentos visiossasejam feitos por usuarios
experientes e ndo novatos no sistema.



